SMMH TESCIiL BELGESi YENi BASVURU iSLEMLERINDE GEREKLi EVRAKLAR
A- FIRMA L.T.D. - A. S. ISE iSTENEN BELGELER
MUHENDIS ORTAK iSE

1. Tescil basvuru formu (Onli arkali dokiim alinip doldurularak, miihendisin ve
firmanin telefonlari, Mihendis imzasi ve firma kasesi mutlaka olmalidir.)

2. Vergi levhasi fotokopisi,

3. Tapu veya Kira Kontrati (Kira kontrati tarihi, basvuru tarihi itibariyla 30 gilini
gecmis ise yeni tarihli kira 6deme makbuzu veya alindi imzasi)

4. Sirket imza Sirkuisii (Sirket imza sirkiistinde sirketin adresi yer almalidir.)

5. Kurulustan itibaren tiim ticaret sicil gazete fotokopileri (Ticaret Sicil Kurulus
gazetesinin amac konu boliminde (s6zlesmesinde SMMH'nin calisma alanina
girdigine dair acik hiikim yer almasi) firmanin yapacagi isin ibaresi mutlaka
yazilmalidir. Yoksa amag konu degisikligi yapilarak eklenmelidir. )

6. Muhendis Sirket Ortagi ise, Sirketteki mihendis veya TMMOB {Uyelerinin
ortaklik oranlari toplami en az % 51 olmalidir. Ortaklik Cogunluk Hissesinin
TMMOB Uyesi olan sermaye sirketlerde, makina mihendisin hissesi en az %25
olmalidir. (Ancak limitet sirketlerde sirket midirlerinden en az birinin, anonim
sirketlerde ise yonetim kurulu tyelerinden en az birisi TMMOB (iyesi olacaktir.)
Ortaklarinin tamami TMMOB Uyesi olan sermaye sirketlerde, makina miihendisin
hissesi en az % 20 veya % 20 den az olmakla birlikte en yuksek hisseye esit
olmalidir.)

7. 1 adet fotograf (fotokopi olmamalidir.)
8. Mihendis Uzmanlik / Yetki Belgeleri asli,

9. Mihendisin Bag-Kur kaydinin devam ettigini gésteren son donem makbuzu
veya Bag-Kur dan alinacak yazi,

10. Emekli ise emeklilik kimlik karti fotokopisi veya emekli oldugunu gosterir yazi,

11. Muhendis SSK’li ise son 4 aylk SGK sigortali Hizmet Listesi dokimi (SGK
primini tavandan yatiriip yatinlmadigina bakilmamaktadir. Ancak 30 giin
Uzerinden prim 6denmesi gerekmektedir.)



MUHENDIS UCRETLI CALISIYOR iSE (EMEKLi VEYA CALISAN)

1. Tescil bagvuru formu (Onlii arkali dékiim alinip doldurularak, mithendisin ve
firmanin telefonlari, miihendis imzasi ve firma kasesi mutlaka olmahdir.)

2. Vergi levhasi fotokopisi,

3. Tapu veya Kira Kontrati (Kira kontrati tarihi, basvuru tarihi itibariyla 30 glini
gecmis ise yeni tarihli kira 6deme makbuzu veya alindi imzasi)

4. Sirket imza Sirkiisui (Sirket imza sirkiisiinde sirketin adresi yer almalidir.)

5. Kurulustan itibaren tim ticaret sicil gazete fotokopileri (Ticaret sicil Kurulus
gazetesinin amag konu bolimiinde (s6zlesmesinde SMMH'nin ¢alisma alanina
girdigine dair agik hikim yer almasi) firmanin yapacagi isin ibaresi mutlaka
yazilmalidir. Yoksa amag konu degisikligi yapilarak eklenmelidir. )

6. 1 adet fotograf (fotokopi olmamalidir.)

7. Mihendis Uzmanlik/Yetki Belgeleri ash (Uzmanlik ve yetki belgelerinde vize
yeri dolmus veya kayip belgesi olan Uyelerimiz oda makamina yazili belge
yenileme dilekgesi getirmeleri gerekmektedir.)

8. Mihendis SGK ise giris bildirgesi (odanin belirledigi asgari Ucretten) eger
muihendis firmada basvuru tarihinden 6nce calismaya baslamis ise son 1 aylik
SGK sigortali hizmet listesi,

9. Miihendis imza beyannamesi,

10. Hizmet sozlesmesi (Noter onayl aranmaz; isveren ve mihendis arasinda
imzalanir.)



B- SAHIS FIRMASINDAN iSTENEN BELGELER
MUHENDIS FIRMA SAHiBI iSE

1. Tescil basvuru formu (Onli arkali dokiim alinip doldurularak, miihendisin ve
firmanin telefonlari, mihendis imzasi ve firma kasesi mutlaka olmalidir.)

2. Vergi levhasi fotokopisi,

3. Tapu veya Kira Kontrati (Kira kontrati tarihi, basvuru tarihi itibariyla 30 glinQ
gecmis ise yeni tarihli kira 6deme makbuzu veya alindi imzasi)

4. Mihendis imza Sirkiisi (Muhendis imza sirkiisinde firmanin adresi yer
almahdir.)

5. Faaliyet Alanina iliskin Esnaf Sanatkarlar Odasi, Sanayi Ticaret Odasindan
alinacak yazi veya ticaret sicil gazetesi (Firma Adi Adresi ve yapacagi isin konusu
acik¢a yazih olmalidir. Mihendis ayni zamanda firma sahibi ise ve higbir odaya
Uye degil ise bu belgeye gerek yoktur.)

6. 1 adet fotograf (fotokopi olmamalidir.)
7. Mihendis Uzmanlik/Yetki Belgeleri asli

8. Mihendisin Bag-Kur kaydinin devam ettigini gbsteren son dénem makbuzu
veya Bag-Kur dan alinacak yazi,

9. Emekli ise emeklilik kimlik karti fotokopisi veya emekli oldugunu goésterir
kurum yazisi,

10. Mihendis SGK’li ise son 4 aylik SGK sigortali hizmet Listesi hizmet dokim{i
(SGK primini tavandan yatirilip yatirilmadigina bakilmamaktadir. Ancak 30 giin
Uzerinden prim 6denmesi gerekmektedir.)



MUHENDIS UCRETLI CALISIYOR iSE (EMEKLi VEYA CALISAN)

1. Tescil basvuru formu (Onli arkali dokiim alinip doldurularak, miihendisin ve
firmanin telefonlari, mihendis imzasi ve firma kasesi mutlaka olmalidir.)

2. Vergi levhasi fotokopisi,

3. Tapu veya Kira Kontrati (Kira kontrati tarihi, bagvuru tarihi itibariyla 30 ginu
gecmis ise yeni tarihli kira 6deme makbuzu veya alindi imzasi)

4. Firma sahibinin imza sirkist (imza sirklistinde firmanin adresi yer almalidir.)
5. Miihendis imza Beyannamesi,

6. Faaliyet Alanina iliskin Esnaf Sanatkarlar Odasi, Sanayi Ticaret Odasindan
alinacak yazi veya ticaret sicil gazetesi (Firma Adi Adresi ve yapacagi isin konusu
acik¢a yazil olmahdir.)

7. 1 adet fotograf (fotokopi olmamalidir.)

8. Mihendis Uzmanlik/Yetki Belgeleri asli (Uzmanlik ve yetki belgelerinde vize
yeri dolmus veya kayip belgesi olan Uyelerimiz oda makamina yazili belge
yenileme dilekgesi getirmeleri gerekmektedir.)

9. Mihendis SGK ise giris bildirgesi (odanin belirledigi asgari Ucretten) eger
muihendis firmada basvuru tarihinden 6nce calismaya baslamis ise son 1 aylk
SGK sigortali hizmet listesi

10. Hizmet sozlesmesi (Noter onayi aranmaz,)



C- ADi ORTAKLIK FIRMASINDA iSTENEN BELGELER

1. Tescil basvuru formu (Onli arkali dokiim alinip doldurularak, miihendisin ve
firmanin telefonlari, mihendis imzasi ve firma kasesi mutlaka olmalidir.)

2. Tim ortaklarin Vergi levhasi fotokopisi

3. Tapu veya Kira Kontrati (Kira kontrati tarihi, bagvuru tarihi itibariyla 30 ginu
gecmis ise yeni tarihli kira 6deme makbuzu veya alindi imzasi)

4. Mihendis ve ortaklarinin imza Sirkiisii (imza sirkiisiinde firmanin adresi yer
almahdir.)

5. 1 adet fotograf (fotokopi olmamalidir.)

6. Mihendisin Bag-Kur kaydinin devam ettigini gésteren son donem makbuzu
veya Bag-Kur dan alinacak yazi

7. Emekli ise emeklilik kimlik karti fotokopisi veya emekli oldugunu goésterir
kurum yazisi

8. Noter Onayli Adi Ortaklik S6zlesmesi (Mihendis veya TMMOB (Uyelerinin
ortaklik oranlari toplami en az % 51olmalidir.)

9. Faaliyet Alanina iliskin Esnaf Sanatkarlar Odasi, Sanayi Ticaret Odasindan
alinacak yazi veya ticaret sicil gazetesi (Firma Adi Adresi ve yapacagi isin konusu
actkca yazili olmahdir. Mihendis ayni zamanda firma sahibi ise ve hi¢bir odaya
Uye degil ise bu belgeye gerek yoktur.)

10. Miihendis Uzmanlik/Yetki Belgeleri ash (Uzmanlik ve yetki belgelerinde vize
yeri dolmus veya kayip belgesi olan Uyelerimiz oda makamina yazili belge
yenileme dilekgesi getirmeleri gerekmektedir.)



